
IMPACT
Formulaire de renseignements supplémentaires
Poste d’agent-e aux finances et à l’administration en Côte d’Ivoire


Renseignements personnels
Nom de famille : 
Prénom :
 
Adresse complète (incluant le pays) : 

Téléphone : 
Adresse de courriel : 
Skype : 

Veuillez confirmer que vous êtes légalement autorisé à travailler en Côte d’Ivoire (oui/non) : 

*** Il s’agit d’un poste local et non d’un poste d’expatrié 


Q1 : Vous êtes titulaire de quel-s diplôme-s universitaires?



Q2 : Dans quel-s organisation-s avez-vous acquis votre expérience de travail en comptabilité, en gestion financière et en administration?
Décrivez brièvement vos expériences et la durée de celles-ci (maximum 1 page).



Q3 : Entrées comptables en utilisant un logiciel comptable (préciser lequel/lesquels). 
Décrivez brièvement vos expériences et la durée de celles-ci (maximum ½ page).    



Q4 : Analyse et traitement de rapports financiers (organisations partenaires, consultants, rapports de voyages d’employés-ées) et conformité des pièces comptables.
Décrivez brièvement vos expériences et la durée de celles-ci (maximum ½ page).



Q5 : Secrétariat, archivage et rédaction de correspondances.
Décrivez brièvement vos expériences et la durée de celles-ci (maximum ½ page).



Q6 : Préparation de réunion et organisation de voyage.
Décrivez brièvement vos expériences et la durée de celles-ci (maximum ½ page).



[bookmark: _GoBack]Q7 : Renseignements supplémentaires
Désirez-vous fournir d’autres renseignements pertinents ou complémentaires?  



Q8 : Références
Fournissez trois références (Nom de la personne, titre, organisation) avec leurs coordonnées (téléphone et courriel), incluant un employeur actuel ou récent. 

Les vérifications de références se feront uniquement si vous avez été sélectionné pour le poste.

Les références seront contactées uniquement après avoir reçu votre autorisation.



Q9 : Disponibilité
Si nous vous choisissons pour le poste, quand serez-vous en mesure d’entrer en fonction? Y a-t-il d’autres facteurs dont nous devrions tenir compte ?



Q10 : Comment avez-vous entendu parler de cette offre d’emploi ?


